
 

 
 

 

 

Die Stiftung Kunstfonds ist eine bundesweit agierende, autonome Fördereinrichtung mit Sitz 

in Bonn, die getragen wird von Künstler:innenverbänden und Organisationen des 

Kunstbetriebs. Sie wird gefördert vom Beauftragten der Bundesregierung für Kultur und 

Medien. Die Stiftung fördert bundesweit künstlerisches Schaffen durch Stipendien und 

unterstützt Publikationen bildender Künstler:innen sowie Ausstellungen zeitgenössischer 

bildender Kunst in Deutschland.   

Das im Jahr 2010 eröffnete Künstler:innenarchiv der Stiftung Kunstfonds betreut künstlerisch 

und historisch relevante Vor- und Nachlässe bildender Künstler:innen, die konservatorisch 

fachgerecht gelagert, inventarisiert und erforscht werden. Das Künstler:innenarchiv ist ein 

innovatives Anschauungsinstitut für das Handling und die Auswahl vor- und nachgelassener 

Kunstwerke. Ein wesentliches Anliegen ist es, die Werke dauerhaft öffentlich zugänglich zu 

machen. In 2026/27 plant die Stiftung Kunstfonds eine Erweiterung des 

Künstler:innenarchivs im Rheinland. 

 

Für das Künstler:innenarchiv sucht die Stiftung Kunstfonds zum 15.07.2026 oder später eine 

 

Leitung Künstler:innenarchiv (w:m:d) 

 

Die Vergütung der unbefristeten Vollzeitstelle erfolgt nach TVöD EG 13 Bund. 

 

Sie leiten alle Archivtätigkeiten, führen das Team der Mitarbeitenden und vertreten das 

Künstler:innenarchiv bei Fachtagungen und in Fachgremien. Sie berichten an die 

Geschäftsführung der Stiftung.  

 

Zu Ihren weiteren, vielfältigen Aufgaben gehören: 

 

• Ansprechpartner:in und Beratung für Künstler:innen und Nachlassgeber:innen 

• Entwicklung von Angeboten für Leihnehmer:innen und von Konzepten für 

Ausstellungspartner:innen sowie deren Umsetzung 

• Konzeption, Planung und Umsetzung von externen und internen Ausstellungen und 

Veranstaltungen einschließlich Budgetverantwortung und -kontrolle 

• Entwicklung von Themen für restaurierungs- und kunstwissenschaftliche Forschungs-

projekte, deren Realisierung und Betreuung in Kooperation mit Hochschulen und 

Forschungseinrichtungen  

• Abwicklung von Leihverträgen und Verkäufen, Bewertung der dem 

Künstler:innenarchiv zugegangenen Kunstwerke  

• Mitarbeit in nationalen und internationalen Gremien, Teilnahme an Fachtagungen, 

Verfassen von Fachtexten  

• Unterstützung der Geschäftsführung bei der strategischen Weiterentwicklung des 

Künstler:innenarchivs 

 

 



Ihr Profil: 

 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium der Kunstgeschichte, Kulturmanagement oder 

einer vergleichbaren Fachrichtung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einem Museum oder Ausstellungshaus, einer Galerie 

oder einer vergleichbaren Einrichtung im Bereich der jüngeren und zeitgenössischen 

bildenden Kunst 

• Hohe Sensibilität für Belange bildender Künstler:innen und deren Vor- und Nachlässe 

• Versierter Umgang mit den MS Office-Programmen sowie Datenbank-Kenntnisse, 

idealerweise Museum Plus oder vergleichbare Programme 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise, Koordinierungs- und 

Organisationstalent, Teamfähigkeit, Kommunikationsfreude 

• Führerschein Klasse B und Bereitschaft zu Dienstreisen 

 

Wir bieten Ihnen unter anderem: 

• Ein künstlerisch geprägtes Umfeld  

• Ein engagiertes, hochmotiviertes und kreatives Team  

• Zusätzliche Altersversorgung 

• Flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub sowie die Möglichkeit, mobil zu arbeiten 

 

Die Stiftung Kunstfonds begrüßt Bewerbungen von Menschen aller Geschlechter, 

Nationalitäten und von People of Colour sowie von Bewerber:innen mit Flucht- oder 

familiärer Migrationsgeschichte.  

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 

Lebenslauf, Zeugnisse) als pdf bis zum 15.05.2026 per E-Mail job@kunstfonds.de, z. H. 

Herrn Oliver Swaczyna, Verwaltungsleitung 

mailto:job@kunstfonds.de

