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Stellenausschreibung: Manifesta 16 Ruhr — Development Assistant (m/w/d)
Was ist die Manifesta?

Manifesta lberdenkt die Beziehungen zwischen Kultur und Gesellschaft, indem sie positive
gesellschaftliche Veranderungen in Europa durch zeitgendssische Kultur im Dialog mit der
sozialen Sphére eines bestimmten Ortes untersucht und katalysiert. Seit 1996 findet die
Manifesta-Biennale alle zwei Jahre in einer anderen europdischen Stadt statt. Die Manifesta 16
Ruhr wird 2026 in verschiedenen Stadten des Ruhrgebiets stattfinden und sich auf die
Umwandlung ehemaliger Kirchen in Raume fir Kultur und Gemeinschaft konzentrieren. Der
Hauptsitz der Manifesta 16 Ruhr in Gelsenkirchen-Uckendorf. Das Development-Team sucht
eine*n Development Assistant, die*der sich dem Department anschliel3t und die allgemeine
Koordination und Umsetzung von Manifestas umfangreichen Fundraising-Aktivitaten unterstitzt.

Stellenbeschreibung

Die Arbeit von Manifesta wird generell von einer groRen Gemeinschaft aus Férderinstitutionen,
Unternehmenssponsoren und privaten Spender*innen untersttitzt. Manifesta erhélt von den
Gastgeberstadten ein groRzligiges Basisbudget. Dennoch wird fir die Durchfiihrung des
Programmes aus ortsspezifischer urbaner Forschung, Auftragswerken, einem gesamten
offentlichen Programm sowie umfassender Bildungs- und Gemeinschaftsarbeit flir jede Ausgabe
der Biennale zusétzliche Untersttlitzung benétigt.

Als Teil des Manifesta 16 Development-Teams wird die*der Development Assistant die*den Head
of Development und die*den Development Coordinator in ihren taglichen Aufgaben und
Aktivitaten untersttitzen. Diese Rolle wird sich darauf konzentrieren, die Akquise zuséatzlicher
Fordermittel flir Manifesta 16 Ruhr von 6ffentlichen Partnern, nationalen und internationalen
Stiftungen, Unternehmen und Privatpersonen zu untersttitzen.
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Kernaufgaben:

o Unterstiitzung bei der Recherche, Identifizierung und Kontaktaufnahme von 6ffentlichen
und privaten nationalen und internationalen potenziellen Férderern fiir Manifesta 16 Ruhr.

e Assistenz beim Verfassen von Férderantragen, Sponsoringvorschlagen und Prasentationen
fiir Manifesta 16 Ruhr an potenzielle Férderer.

e Sammeln von Informationen aus den Abteilungen von Manifesta 16 und Verfassen von
Projekttexten/Budgets.

e Teilnahme an Meetings und Unterstltzung bei einer effektiven Kommunikation mit
Finanzierungspartner*innen.

e Assistenz bei der Umsetzung von Férderleistungen, einschlieBlich der Organisation von
VIP-Aktivitaten und Anerkennungen wie der Platzierung von Logos in
Kommunikationskanélen.

o Aufrechterhaltung einer regelméfigen und effektiven Kommunikation mit der*dem Head
of Development von Manifesta und der*dem Development Coordinator von Manifesta 16
Ruhr.

e Représentation von Manifesta 16 Ruhr gegeniber éffentlichen Partner*innen, Stiftungen,
Unternehmenssponsoren und einzelnen Forderern.

e Unterstiitzung der Vorbereitungen fiir die Er6ffnungstage von Manifesta 16 Ruhr und der
zugehdrigen Partneraktivitéten.

o Effektive Kommunikation mit dem Manifesta-Team zu allen
Finanzierungsangelegenheiten, einschlieRlich der Sammlung von finanziellen und
narrativen Berichtsinformationen.

e Assistenz beim Verfassen finanzieller und narrativer Berichte nach dem Abschluss von
Manifesta 16 Ruhr.

e Einhaltung ordnungsgemaler Administration und stetige Aktualisierung der
Beziehungsdatenbank.

Manifesta 16 Ruhr gGmbH

Kronprinzenstr. 35

45128 Essen Initiating Partners
Germany

TAX N b WlFESTA N " N \ \s “"?-': Lo 22 Somecy w
umoer o o L B
112/5978/1340 RUHR™ " ..




MAANIFESTA

12RuUhr

Profil der Kandidat*innen:

e Hochschulbildung, vorzugsweise im Bereich Kultur- oder Betriebsmanagement oder
vergleichbare Erfahrung.

e Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im Fundraising oder in &hnlicher Tatigkeit.

o Vertrautheit mit dem Férdersektor: 6ffentliche Partner (kommunal, staatlich), NGOs,
Stiftungen, finanzielle und sachbezogene Sponsoren.

e Fahigkeit, gut unter Druck und innerhalb vorgegebener Fristen zu arbeiten.

o Fahigkeit zur Zusammenarbeit mit einem internationalen Team innerhalb einer gr63eren
Struktur.

e FlieRend in Deutsch und Englisch (sowohl miindlich als auch schriftlich).

e Prézision, Detailorientierung und Sorgfalt in administrativer Arbeit.

e Starke technische Fahigkeiten, einschlieRlich: Microsoft-Anwendungen, Office 365-
Software, Dropbox oder vergleichbar.

o Starke Kommunikationsfahigkeiten, sowohl schriftlich als auch miindlich.

e Bereitschaft, unregelméaliige Arbeitszeiten zu leisten und Reisebereitschaft.

o Leidenschaft fiir Kunst, Kultur, Stadtentwicklung und Zivilgesellschaft.

o Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen.

Beschaftigungsbedingungen

Die*der Development Assistant muss flr die gesamte Vertragslaufzeit im Ruhrgebiet wohnhaft
sein. Gelegentliche Reisen kénnen erforderlich sein.

Arbeitsbeginn: 05.01.2026 Vertragsende: Ende November 2026. Dies ist eine Vollzeitstelle, die
gelegentliche Arbeit an Abenden und Wochenenden erfordert.

Manifesta 16 Ruhr kann keine Bewerber*innen berlicksichtigen, die diese Tatigkeit mit einer
weiteren Anstellung oder freiberuflichen Téatigkeit kombinieren méchten.

Vielfalt und Inklusion sind fest in unserer Unternehmenskultur verankert. Daher begriiRen wir alle
Bewerbungen unabhéngig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Religion/Weltanschauung,
ethnischer Herkunft oder sexueller Identitat.
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Hier finden Sie unsere Datenschutzinformationen.
Bewerbung

Bitte senden Sie Ihr Motivationsschreiben und lhren Lebenslauf auf Englisch bis zum 04.
Dezember 2025 an m16jobs@manifesta.org mit dem Betreff ,Development Assistant®. Die
Vorstellungsgesprache werden von Dan Xu, M16 Development Coordinator gefiihrt. Die
Interviews finden im Dezember 2025 in Gelsenkirchen oder online statt.
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