DCV

Werkstudent:in (m/w/d)

DCV ist ein international tatiger Kunstbuchverlag mit Sitz in Berlin, der Ausstellungskataloge,
Monografien, Werkverzeichnisse und Schriften Gber zeitgendssische Kunst, Fotografie,
Architektur und Design publiziert. Wir arbeiten eng mit renommierten Institutionen, Museen,
Klnstler:innen und Galerien zusammen. Neben den Blchern und Katalogen erscheinen bei
DCV auch limitierte Kunsteditionen von ausgewahlten Kinstler:innen.

Zur Unterstltzung unseres dynamischen Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt
eine:n Werkstudent:in (m/w/d) fir max. 40 Stunden im Monat.

Ihr Aufgabenbereich

e Vorbereitende Buchhaltung

e Pflege von Datenbanken

e Flexible Mitarbeit im Office Management

e Verstarkung der Medienprasenz unserer Titel in allen Kanalen
e Recherche und Datenerstellung fur Social Media

Ihr Profil
e Laufendes Studium
e Technisches Verstandnis
e Gute Kenntnisse in MS-Office
e QOrganisationskompetenz
e Sorgfaltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit
e Sicherer Umgang mit der deutschen Rechtschreibung und Zeichensetzung

Unser Angebot

Wir bieten spannende Einblicke in verschiedene Bereiche der Verlagsarbeit in einem
dynamisch wachsenden Verlag mit einem kollegialen Umgang, kurzen Abstimmungswegen
und flexiblen Arbeitszeiten. Die Vergutung erfolgt wahlweise auf 520-Euro-Minijob-Basis
oder auf Stundenlohnbasis.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an
Aylin Kowalewsky (sie/ihr)

info@dcv-books.com
www.dcv-books.com
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