
PRAKTIKUM @ SUBSTRAT 

SUBSTRAT ist eine Agentur für Kunstmanagement und Kommunikation in Berlin-Mitte, die sich auf die Unterstützung 
von Künstler*innen in den vielfältigen Aufgaben eines Künstlerstudios konzentriert.  
Weitere Informationen findest du auf www.substr-at.com. 

Für einen Zeitraum von 2–3 Monaten sucht die Agentur ab sofort eine Praktikantin oder einen Praktikanten zur 
Unterstützung der Leitung, mit einem Arbeitsumfang von ca. 20 Stunden pro Woche.

Aufgaben:
- Unterstützung bei Recherche, Dokumentation und Vorbereitung von Ausstellungen (u.a. Verfassen kurzer 
Künstler*innen-Biografien)
- Recherche zu Stipendien und Förderungen, inkl. E-Mail-Korrespondenzen
- Betreuung des Instagram-Accounts (inkl. Kommunikation mit Künstler*innen zur Vorbereitung von Bild- und 
Textmaterialien) 
- Pflege und Aktualisierung der Website
- Unterstützung bei Pressearbeit (u.a. Erstellung von Pressematerial, Aktualisierung von Presselisten)
- Vorbereitung von Newslettern und Kontaktlisten 
- Organisation von Studiobesuchen (und Begleitung auf Wunsch)
- Archivierungsarbeiten
- Allgemeine administrative Tätigkeiten

Erforderliche Qualifikationen & Eigenschaften: 
- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit Adobe-Programmen, insbesondere InDesign
- Affinität für Social Media
- Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
- Kommunikationsfreude 

Wünschenswert:
- Interesse an zeitgenössischer Kunst
- Studium im Bereich Kunstgeschichte, Kultur- oder Kommunikationswissenschaften oder vergleichbarem 

Es erwartet dich: 
- Vielseitiges Aufgabenspektrum
- Kenntnisse über die Prozesse der Vor- und Nachbereitung von Ausstellungen sowie der Pressearbeit 
- Eine entspannte Arbeitsumgebung und enge Zusammenarbeit mit der Agenturleitung 
- Möglichkeit, Kontakte in der Kunstbranche zu knüpfen
- Flexible Arbeitszeiten

Das Praktikum erfolgt auf freiwilliger Basis und ist nicht vergütet. 

Bitte schicke deine Bewerbung mit einem kurzen Motivationsschreiben und deinem Lebenslauf an:
alexia@substr-at.com  

 


